COMISSAO ESPECIAL DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS
CRP/0S N° 0012/2011.

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 52 REGIAO, entidade autarquica
de fiscalizacdo da profissdo de psicdlogo, instituido pela Lei n® 5.766, de 20 de dezembro de
1971, por intermédio da COMISSAO ESPECIAL DE LICITACAO, estabelecida pela Portaria
CRP/05 n° 080 de 2010, informa que realizara LICITACAO na modalidade de TOMADA DE
PRECOS, do tipo MENOR PRECO, de acordo com a Lei 8.666/93, objetivando a
PRESTACAO DE SERVICO DE RECEPCIONISTAS, cuja proposta de preco e documentacéo
de habilitacdo deverao ser entregues em local e data especificados neste edital. O processo
licitatério e a execucdo do contrato se regerao pelas disposi¢fes contidas na Lei 8.666/93 de
21 de junho de 1993 e suas alteracdes posteriores, mediante as clausulas e condi¢cdes

descritas no presente EDITAL.

Local: CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 5° REGIAO
Rua Delgado de Carvalho, n® 53 — Tijuca - Rio de Janeiro.
CEP.: 20.260-280

Data: 13704711

Horario: 11:00h

1. DO OBJETO

1.1 - O objeto da presente Licitacdo € a selecdo de Empresa para fornecimento de
dois recepcionistas (homem ou mulher), uniformizados, nos seguintes horarios:
das 08:00 as 17:00 horas e das 10:00 as 19:00 horas, de segunda a sexta-feira,
para a Sede do Conselho Regional de Psicologia — 52 Regido ou, de acordo com
a necessidade da Autarquia, o0 servi¢co podera ser prestado eventualmente em
outro imoével do CRP-05, compreendendo as seguintes atribuicdes:

a) direcionar as pessoas aos setores visitados;

b) registrar as entradas e saidas dos setor (es) visitado (s);

c) controlar a entrada e a saida de veiculos;

d) controlar o recebimento e o envio de todas as correspondéncias;

e) atender a eventos do CRP-05, quando solicitado pelo setor responsavel;

f) comunicar imediatamente a area responsavel pela fiscalizacdo dos servigos
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam

tomadas as medidas de regularizagdo necesséaria;
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g) Controlar a entrega e recebimento de chaves do claviculario situado na recepcao,
por meio de preenchimento de modelo proéprio.

1.2 — O Licitante devera informar o valor do homem-hora em dias ou horarios nao

compreendidos no item 1.1 deste edital. Este valor englobara impostos, encargos

trabalhistas, previdenciarios, taxas, emolumentos e outras taxas que se fagam

necessarias para a prestacdo dos servigos.

2. PERFIL EXIGIDO DOS RECEPCIONISTAS

A Empresa participante da licitagdo devera ter em seus quadros recepcionistas com
formacdo de nivel médio (2° grau completo), capacidade de comunicar-se com
fluéncia, conhecimento de informatica como usuéario, desenvoltura e cordialidade e

apresentar experiéncia na execucado de atividades compativeis descritas neste Edital.

3. DA RESPONSABILIDADE DO CONTRATADO

3.1 — Dispor de quadro de pessoal suficiente para o atendimento do objeto desta
Tomada de Precos, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao
servigo, demissao e outros analogos.

3.2 — A auséncia de acompanhamento dos servicos executados pela Empresa
vencedora, por parte gestdo do CRP/05, ndao eximira o CONTRATADO das
responsabilidades pela execucdo dos servicos definidos neste edital.

3.3 — Prestar os servicos com eficiéncia, competéncia e diligéncia, obedecendo ao
disposto no Contrato.

3.4 — Comunicar, por escrito, a Gerente Geral do CRP/05, quaisquer problemas
relacionados a execucédo do Contrato.

3.5 — Ressarcir eventuais prejuizos causados ao CRP/05 ou a terceiros provocados
por ineficiéncia, impericia ou negligéncia cometidas, mesmo que por seus
empregados ou prepostos, na execugdo do Contrato.

3.6 — Responsabilizar-se pelo custo dos meios necessarios a execucdo do objeto
deste EDITAL, utilizando-se de infraestrutura e recursos proprios.

3.7 - Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia
e expressa anuéncia da Contratante.

3.8- Manter um supervisor/gerente responsavel pelo gerenciamento do servico,
com poderes de representante ou preposto para tratar com a CONTRATANTE.

3.9- Selecionar rigorosamente o0s empregados que prestardo 0S Servigos
contratados, encaminhando pessoas de boa conduta e demais referéncias e tendo
suas funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

3.10- Colocar imediatamente a disposicdo da CONTRATANTE, apés a assinatura
do contrato, o pessoal necessario a sua execugao.

3.11- Enviar carta de apresentacdo dos empregados alocados, anexada a copia da
CTPS devidamente assinada.
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3.12- Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
cujas reclamacdes se obrigam a atender prontamente.

3.13- Assumir todas as responsabilidades e adotar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito.

3.14- Registrar e controlar a freqiiéncia e a pontualidade de seu pessoal, bem como
as ocorréncias nos locais de servigos.

3.15 - Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢gbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no Edital.

4. DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES E FORMA DE APRESENTAGCAO DOS
ENVELOPES

Integram o presente EDITAL os seguintes anexos:

a) Proposta Comercial — Anexo I;
b) Minuta de Contrato — Anexo II.

4.1 — Os envelopes, devidamente lacrados e indevassados, deverdo conter
externamente, além do nome e / ou o timbre da Empresa, as seguintes
indicacoes:

LICITACAO / TOMADA DE PRECOS n° 0012/2011.
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
Rua Delgado de Carvalho, n® 53 — Tijuca — Rio de Janeiro.
DATA DE ABERTURA DA LICITACAO

- ENVELOPE N° 01 - ENVELOPE DE HABILITACAO

- ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA DE PRECO (com a planilha)

5 . DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

5.1 - Para habilitacdo a licitacdo/Tomada de Precos n® 0012/2011, os Licitantes
deverdo apresentar os documentos abaixo numerados, catalogados e em ordem,
além de autenticados por cartério de notas ou pelo CRP/05:

a) coOpia autenticada do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedade por agbes, acompanhados de documentos de eleicdes de seus
administradores, devidamente registrado;

b) copia autenticada das certidbes de faléncia ou concordata, expedidas pelo
Distribuidor da sede do Licitante (01°, 02°, 03°, 04° e 07° distribuidor);

c) documento emitido no site da Previdéncia, em plena validade, comprovando
situagcdo regular perante a Previdéncia Social - Certiddo Negativa de Débito —
CND (Lei n© 8.212/91, art. 47,1, “a” e 56 ) ou copia autenticada do mesmo;

d) documento/certiddo emitido no site da Caixa Econbmica Federal que comprove a
regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) ou coépia
autenticada do mesmo;
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e) documento que comprove a inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ) emitido no site da Receita Federal ou copia autenticada do mesmo;

f) comprovante de regularidade do Imposto sobre Servi¢co (ISS) emitido no site da
Prefeitura onde o licitante mantém inscricdo, de acordo com o objeto social da
firma e relativo, respectivamente, ao Estado e ao Municipio de domicilio ou sede
do Licitante, ou copia autenticada do mesmo;

g) declaracdo do licitante de que nao possui em seu quadro de pessoal empregado
(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho;

h) declaracdo, em papel timbrado, de 02 (duas) empresas/entidades de direito
publico ou privado para as quais o Licitante tenha realizado servicos da mesma
natureza, indicando os respectivos locais, quantitativo de pessoal, prazos e
demais caracteristicas que possam comprovar a capacidade do Licitante para
atender as demandas do Conselho Regional de Psicologia;

i) Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma
da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrado ha mais de trés
meses da data da apresentacdo da proposta.

i.1) A boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), os quais
devem ser maiores que 1,00, resultante da aplicacdo das seguintes férmulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

LC = ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

i.2) O Balan¢co Patrimonial devera estar assinado por Contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.

i.3) As férmulas dos indices contabeis referidos deverdo estar devidamente
aplicadas em memorial de calculos juntado ao Balanco.

i.4) Se necessaria a atualizacdo do Balanco, devera ser apresentado o memorial
de célculo correspondente.

i.5) A Licitante devera comprovar, por meio do Balang¢o, possuir Patrimdénio
Liquido nao inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo;

j) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
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k) declaracdo de pleno conhecimento e aceitacdo de todas as condicBes fixadas

neste edital.

5.2 — Os documentos solicitados nos itens “b”, “c”, “d”, “e”, “f”, “i”, “}J” e “K” deverao
ter no maximo a data de sua emissdo de 30 (trinta) dias da data da assinatura
do edital.

5.3 — Os documentos solicitados nos itens “g” e “h” deverao ter sua emissao dentro
de 06 (seis) meses da data da assinatura do edital.

5.4 — Na impossibilidade de se autenticar, a empresa licitante podera trazer os
originais e as copias para confronto e autenticacdo até o dia 11/04/2011, das
10:00 as 12:00 e das 14:00 as 16:00 horas, aos cuidados da Comisséo
Especial de Licitagdo.

5.5 — No caso da empresa licitante ser cadastrada no SICAF, a mesma devera trazer
a declaracdo de cadastro de fornecedor emitida, a certiddo, no prazo maximo de
05 (cinco) dias antes da licitagcdo, e valida. Nesse caso ficam dispensados os
documentos dos itens 5.1 letras “b”, “c”, “d”, “e” e “f".

5.6 — Caso os documentos ndo estejam catalogados na ordem especificada no edital,
0 mesmo seré desclassificado.

6. DA SESSAO DE ABERTURA DA LICITACAO

6.1- Preliminarmente a abertura do envelope-documentagdo, o0 representante
devera identificar-se perante a Comissdo através de documento que lhe
confira poderes para decidir sobre quaisquer assuntos relacionados com a
Licitacdo, sobretudo no que se refere a eventual desisténcia de interposicao
de recurso.

6.2 — Esse documento podera ser uma carta de nomeagdo ou indicagcdo para
representar a Empresa, devidamente assinada pelo diretor ou titular, com
firma reconhecida, ou no caso do representante ser o proprio titular ou
diretor, copia autenticada do contrato social da Empresa. Em ambos os
casos, serao exigidos a apresentacdo da cédula de identidade, original, do
representante.

6.3 — A comissao procedera a abertura do Envelope de Habilitacdo — nimero 01,
cuja documentacdo serd analisada e rubricada pela Comissdo, sendo em
seguida franqueadas para visto dos licitantes presentes.

7 — DA APRESENTAGCAO DOS ENVELOPES E CRITERIOS PARA HABILITACAO.

7.1- A entrega da proposta sera feita em envelope devidamente lacrado e
indevassavel pelo interessado, com inscrigdo conforme item 4.1.

7.2 — Nao serd permitida a ampliacdo do prazo e horario para a entrega dos
envelopes, salvo, em carater geral, no interesse do CRP/05.

7.3 — Ap6s o horario estabelecido para o recebimento dos envelopes, nenhum
outro poderd ser recepcionado ou devolvido pela Comissdo, nem tampouco
aceitos quaisquer adendos, acréscimos ou supressoes.

7.4 — Sera considerado inabilitado o participante que deixar de apresentar os
documentos consignados neste edital ou deixar de cumprir qualquer item
relativo a documentacao.
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7.5 — Os participantes julgados habilitados, passardo para a fase subsequente,
quanto a abertura do envelope contendo a “Proposta de Preco”.

7.6 — Aos participantes julgados inabilitados serdo devolvidos os envelopes
fechados contendo a proposta de preco.

7.7 — A inabilitacdo do Licitante importard& em preclusdo do seu direito de
participar da fase subsequente.

7.8 — Ultrapassada a fase de habilitacdo e aberta a “Proposta de Preco”, nao
cabera desclassificacdo pela habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 - O pagamento do servico sera efetuado pelo CRP/05 no 7° (sétimo) dia atil do

més subsequente a execucdo dos servicos, mediante apresentacdo de nota
fiscal, que devera ser devidamente atestada pelo Supervisor do Nucleo

Administrativo e/ ou Geréncia Geral do CRP/05.

8.2 — O pagamento dos valores devidos sobre os servi¢cos executados e consignados
neste Contrato de Prestacdo de Servicos ficard condicionado a apresentacao de
Certidao original que comprove a regularidade de pagamento com o INSS,
FGTS, folha de ponto, contracheques, recibo de entrega de vale transporte e

recibo de vale-refeicdo dos funcionarios envolvidos na realiza¢do dos servicos.

8.3 - O valor do presente Contrato compreende todas as despesas decorrentes de
sua execucdo inclusive a retencdo na fonte do INSS, IRPJ, CSLL, PIS/PASEP e
COFINS de acordo com as Instru¢des Normativas do INSS e da Secretaria da
Receita Federal e demais impostos e contribui¢cdes de acordo com a legislagéo

em vigor.

9. ALVARAS, REGISTROS E TRIBUTOS
E de uUnica e exclusiva responsabilidade do LICITANTE a manutencdo de
autorizacbes governamentais, registro em entidades fiscalizadoras, tributos e
contribui¢cdes, credenciamentos, bem como o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios e securitarios de seu pessoal, impostos incidentes sobre os
servicos prestados, ficando o CRP/05 isento de quaisquer responsabilidades ou

onus.

10. FERRAMENTAS, APARELHOS E INSUMOS

10.1 E de unica e exclusiva responsabilidade do Licitante o fornecimento de
materiais de trabalhos apropriados, vale transporte, alimentacao, uniforme e
outros insumos necessarios ao desempenho dos trabalhos para a realizagdo
dos servigcos consignados neste Edital. O Licitante ndo podera repassar
quaisquer destes custos a seus funcionarios.
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10.2 O vale alimentagdo diario fornecido para cada empregado nédo podera ser
inferior a R$ 12,00.

10.3 O valor do vale alimentacdo devera ser reajustado pela variacdo do IPCA do
més vigente de renovacdo do contrato.

11. DO CONTEUDO DAS PROPOSTAS
11.1 — As propostas deverdo ser elaboradas de acordo com o modelo constante no
Anexo I, em papel timbrado do licitante e apresentadas em 01 (uma) via,

digitada, datada, rubricada e assinada, sem emendas, rasuras, entrelinhas

ou ressalvas e conter o seguinte:

a) designacgédo do numero desta licitacao;

b) preco expresso em reais, incluidos todos os encargos sociais e financeiros,
para o fornecimento de todos os servi¢cos consignados neste Edital;

c) prazo para inicio da prestacdo dos servigos, que sera imediatamente apés
a assinatura do contrato;

d) prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados

da data de sua entrega.

11.2 — No montante proposto pelo Licitante deverdo estar incluidos todos os custos
operacionais de sua atividade e os tributos que eventualmente se facam
devidos;

11.3 — Os Licitantes deverdo apresentar, obrigatoriamente, propostas livres de
condigcbes que nao conflitem, implicita ou explicitamente, com aquelas
estipuladas nesta Licitagdo — Tomada de Precos.

12. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

12.1 — Na apreciagdo, julgamento e classificacdo das propostas a Comissédo levara
em consideracdo o MENOR PRECO global, sendo que apenas uma empresa
prestara os servigos para o CRP/05.

12.2 — Seréo desclassificadas as propostas que:

a) ndo obedecam as exigéncias do Edital ou da Legislagdo aplicavel ou
imponham condicgdes;

b) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes
de dificultar o julgamento;

C) consignarem precgos inexequiveis.
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12.3 — Na hipétese da ocorréncia de empate entre duas propostas e apés obedecido
o disposto no paragrafo 2° do artigo 3° da Lei n® 8.666/93, o desempate
sera feito por meio de sorteio, em ato publico para o qual serdo convocados
os licitantes habilitados.

12.4 — O resultado da Licitagdo, se nao proferido na Sessdo de Abertura, sera
comunicado a todos os participantes através de fac-simile e/ou e-mail.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Eventuais recursos administrativos deverdo ser interpostos mediante peticdo
fundamentada, dirigida a Comissdo Especial de Licitagdo do CRP/05,
observando-se para esse efeito o rito e as disposi¢cdes estabelecidas no 86°
do artigo 109 da Lei 8.666/93.

14. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

14.1 — Poderao participar empresas regularmente constituidas, especializadas no
ramo pertinente ao objeto da presente Licitagdo / Tomada de Precos n°
0012/2011 , que satisfizerem todas as exigéncias do presente Edital.

14.2 — Seréa vedada a participacdo de Empresas consideradas iniddneas por ato do
Poder Publico, impedidas de licitar, contratar, transacionar com a
Administracdo Publica ou qualquer de seus 6rgéos descentralizados.

14.3 — As reunides da Comissao serdo lavradas em atas que deverdo conter todas
as declaragbes julgadas importantes pela referida Comissdo Especial de
Licitacao.

15. DAS RESPONSABILIDADES DO LICITANTE VENCEDOR

Além das responsabilidades previstas na Minuta de Contrato, que sera
firmado com o Licitante vencedor, fica este obrigado a reparar, corrigir,
remover, reconstituir, substituir as suas expensas no total ou em parte,
quaisquer irregularidades verificadas na ocasidao da prestacdo e / ou
fornecimento dos servigos.

16. FORMALIZACAO DO FORNECIMENTO

Ap6s adjudicado o Licitante vencedor e homologada a presente Licitacao
pela autoridade competente, a aceitacdo dar-se-a por meio da assinatura do
Contrato.

17. DA ASSINATURA DO CONTRATO

17.1 — O prazo da prestacdo do servico de recepcionistas serd de 12 meses
consecutivos e ininterruptos, contados da data de assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado a critério da contratante com base na lei de
licitagcbes e contratos;

17.2 - Terd a adjudicataria o prazo de 02 (dois) dias contados da sua convocacao
formal, para assinatura do contrato, sob pena de decair do direito a
contratacgdo e sofrer as sang¢des previstas neste instrumento;

17.3 — Sem prejuizo do estabelecido no subitem 18.1 é facultado ao CRP/05, no
caso da recusa injustificada ao adjudicatario em assumir o instrumento de
CONTRATO, convocar os Licitantes remanescentes, na ordem de
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classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas
pelo primeiro Licitante classificado.

17.4 — No caso de recusa injustificada, a empresa licitante arcard com o dnus, que
devera ser no percentual de 10% (dez por cento) do valor da proposta
apresentada.

1s8. DA RESCISAO E DA RENOVACAO

18.1 — Constituem causas, modalidades e conseqiiéncias de rescisdo contratual
aquelas previstas pelos artigos 77 e 86 da Lei n°® 8.666/93 e demais
cominagdes legais.

Paragrafo Unico — No caso de rescisdo fica o CRP/RJ desobrigado, desde ja,
do Onus decorrente da resciséo.

18.2 — Sem prejuizo do ato de rescisdo poderao ser aplicadas as sanc¢des previstas
no artigo 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/93, sendo que a multa pelo atraso no
fornecimento correspondera a 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso,
sobre o total do fornecimento dos servigcos. A multa por inadimpléncia das
demais obrigacfGes correspondera a 40% (quarenta por cento) do valor dos
produtos.

18.3 — O contrato para o objeto da presente Licitacdo podera ser estendido a critério
da contratante nos termos do artigo 57, Il da Lei de Licitacao.

18.4 — Caso o contrato seja renovado o seu reajuste se dara de acordo com o indice
do Governo Federal, que é o IPCA acumulado, tendo como base o més de
renovagdo do contrato.

19. DAS INFORMAGCOES SOBRE A LICITACAO

19.1 - InformagbBes e esclarecimentos quanto a aspectos técnicos deste edital
deveréo ser solicitados & Comissao Especial de Licitacdo deste CRP/05,
por fax (21) 2139-5440 ou por e-mail: licitacao@crprj.org.br, , até 03
dias Uteis que anteceder a data estabelecida para abertura do envelope de
habilitacéo.

19.2 — As respostas aos esclarecimentos / informacdes estardo disponiveis no site
em no maximo dois dias uteis apds a sua formulacao.

20. DOTAGCAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo dos servicos de recepcionista
correrdo na conta de “Prestacdo de Servicos Pessoa Juridica —
Terceirizagado”, cédigo 3.1.32.44, do orgamento vigente.

21. DISPOSIGCOES GERAIS

21.1 — Ao apresentar proposta, fica subtendido que o Licitante aceita,
irrestritamente, todas as condi¢cdes estabelecidas no presente Edital e em
seus anexos, e que conhece plenamente a natureza e as condi¢cdes dos
servicos a serem prestados, ndo se admitindo posteriormente, alegacdo de
desconhecimento.

21.2 — O Presidente do CRP/05 podera revogar a Licitacdo por razbes de interesse
publico decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.
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21.3 — O Licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes e

dos documentos apresentados em qualquer fase da Licitacao.

21.4 — A Comissdo podera solicitar, em qualquer época ou oportunidade,

informagdes complementares que julgar necessarias e pertinentes.

Rio de janeiro, 03 de marco de 2011

Carla Silva Barbosa
Presidente da Comisséo Especial de Licitacdo
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